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- 65 ul. Sw.Wojciecha 13
Szczecinie 70-410 Szczecin
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
5739 2018-06-08 0-111421.18.2018 313
Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy ldentyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Informacje o jednostce kontrolowanej

- Wojewddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Szczecinie

Nazwa jednostki kontrolowanej

ul. Spedytorska 6/7, 70-632 Szczecin

Adres jednostki kontrolowanej

Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

tukasz Koztowski starszy archiwista

Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data kontroli

2018-04-11 2018-04-11

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego i
dokumentacja niearchiwalng zgodnie z art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

9417
Identyfikator
systemowy
00029266900024 -
REGON KRS
18/2018 2018-03-26
Nrupowaznieniado  Data wystawienia

kontroli upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
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Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg

W kontrolowanej jednostce organizacyjnej stosowane sg obowigzujace przepisy kancelaryjne i archiwalne. Obowiazuje
tradycyjny system dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw, z wykorzystaniem specjalistycznych
dedykowanych systeméw teleinformatycznych, wspomagajgcych wykonywanie niektérych zadan. Dokumentacja jest
gromadzona w sposob odzwierciedlajacy przebieg zatatwiania i rozstrzygania spraw. Komorki organizacyjne regularnie
przekazuja dokumentacje do archiwum zaktadowego. W trakcie kontroli nie stwierdzono btedow w klasyfikowaniu i
kwalifikowaniu dokumentacji przekazywanej do archiwum zaktadowego (z wyjatkiem jednej teczki przekazanej przez
Laboratorium Badan Mikrobiologicznych).

Materiaty archiwalne sg uporzadkowane i przechowywane w fascykutach. Stan fizyczny dokumentacji jest dobry. Uktad
dokumentacji w archiwum zaktadowym oraz rezerwa wolnych pétek nie budzi zastrzezen. Srodki ewidencyjne s3
prowadzone w sposdb wiasciwy. Dokumentacja niearchiwalna podlega regularnemu brakowaniu.

Warunki przechowywania dokumentacji oraz warunki pracy w archiwum zaktadowym sa: dobre - w 2 pomieszczeniach
magazynowych, zte -~ w 1 pomieszczeniu magazynowym. Lokal archiwum jest zabezpieczony przed wtamaniem i przed
pozarem. Pracownik archiwum zaktadowego posiada specjalistyczne wyksztatcenie.

W archiwum zaktadowym moga znajdowac sie pojedyncze jednostki archiwalne materiatow archiwatnych z lat 1980-
1992, ktore kwalifikuja sie do przekazania do archiwum panstwowego. Znaczna ilo$¢ dokumentacji kategorii BE
kwalifikuje sie do ekspertyzy archiwalnej z powodu uptyniecia okresu przechowywania wskazanego w jednolitym
rzeczowym wykazie akt.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

1. W najwiekszym pomieszczeniu, zlokalizowanym w odrebnym budynku gospodarczym, temperatura powietrza oraz
wilgotnos¢ przekraczajg dopuszczalne normy (14-18°Ci 30-50%), pomieszczenie nie jest ogrzewane. W pomieszczeniu
magazynowym przechowywana jest dokumentacja niearchiwalna (w tym dokumentacja kategorii BE). Jest to niezgodne
z § 6 pkt. 2 oraz & 8 ust. 3 pkt. 5 instrukcji archiwalnej wprowadzonej rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U. nr 14 poz. 67).

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Zapewnic wtasciwa temperature i wilgotnos¢ powietrza w archiwum zaktadowym zgodnie z 2018-11-30
zatacznikiem do instrukgji archiwalne;.

2. Wystapic¢ do archiwum panstwowego o przeprowadzenie ekspertyzy dokumentacji kategorii BE, 2019-03-31
dla ktdrej uptynat okres przechowywania w archiwum zaktadowym.

Opis Termin realizacji
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DYREKTOR
Archiwum Panstwowego w Szczecinie

|
dr hab. Krzysz’t_bf Kowa“;:vzyk

W Sgozsci |
i Ay 4

data podpisania wystqpkenia
|
OF. 06 2 4§
Pouczenie:
Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen

zawartych w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic
dodatkowa dokumentacje.

Zataczniki llosc: 0
0 Brak

Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Szczecinie



