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Archiwum Pafstwowe w Szczecinie uprzejmie informuje, ze w dniach 14 i 15 maja

2014 r. Aleksandra Maslak — przedstawiciel Archiwum Panstwowego w Szczecinie, dzialajac na

podstawie przepiséw ustawy z dnia 14 lipca 1983 1. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archi-

wach (Dz.U. 2011 Nr 123, poz. 698 z pézn. zm.) przeprowadzita w Wojewodzkiej Stacji Sani-

tarno-Epidemiologicznej w Szczecinie kontrole postepowania z materialami archiwalnymi

wchodzgcymi w sklad panstwowego zasobu archiwalnego. Powyzsze czynnosci zrealizowano

na podstawie art. 28 pkt. 4 ww. ustawy.

Kontrola archiwum zakladowego miata na celu oceng stanu zachowania oraz warunkow

przechowywania gromadzonej w placowce dokumentacji. Informacje zebrane podczas kontroli

pozwolily na nastg¢pujgce wnioski:

czynnosci kancelaryjne sg wykonywane w systemie tradycyjnym,

kancelaria jednostki wspomagana jest poprzez programy i systemy teleinformatyczne, w
tym réwniez systemy dedykowane stuzace do gromadzenia i wymiany danych miedzy pod-
miotami (m.in. z GIS),

wielko$¢ zgromadzonego zasobu archiwum zaktadowego okreslona zostala na ok. 280 m.b.
dokumentacji, z czego ok. 12 m.b. to materialy archiwalne,

materialy archiwalne kwalifikujgce si¢ do przekazania do Archiwum Panstwowego w

Szczecinie z lat 1974-1976 oraz 1985—-1988 nalezy wydzieli¢ i uporzadkowac,
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- materialy archiwalne oraz dokumentacja o 50-letnim okresie przechowywania (akta osobo-
we i placowe) gromadzone sg w pomieszczeniu siedziby jednostki, na poziomie budynku
gdzie zapewniono whasciwe warunki przechowywania,

- ww. dokumentacji nie zapewniono opakowan ze specjalnych materialéw ochronnych z tek-
tury bezkwasowej,

- w magazynie zlokalizowanym w podwoérzu panujg niedogodne warunki przechowywania
zagrazajace dokumentacji z powodu panujacego w nim zimna. Wigczane okresowo ogrze-
wanie jest niewystarczajace z powodu nieszczelnosci tego magazynu, przez ktore ucieka

ciepto.

W zwiazku z powyzszym, na podstawie przeprowadzonej kontroli, Archiwum Pai-

stwowe w Szczecinie wydaje nastepujace zalecenia pokontrolne:

. Wydzieli¢, uporzadkowaé i przygotowa¢ do przekazania do Archiwum Pafistwowego w
Szczecinie materialy archiwalne z lat 1974-1976, 1985-1988.

2 Zapewni¢ opakowania wykonane z tektury bezkwasowej dla materiatdw archiwalnych
oraz akt osobowych b. pracownikow.

3. Poprawi¢ odpowiednie warunki przechowywania dla gromadzonego w placowcee zasobu

archiwalnego.

Termin wykonania zalecen:

- do dnia 31 grudnia 2014 r.

W terminie 30 dni od daty otrzymania zalece pokontrolnych nalezy przesia¢ do Archiwum
Panstwowego w Szczecinie pisemng informacje o $rodkach podjetych w celu realizacji zalecen po-
kontrolnych.
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